J %

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

i,

DIRECTORIO DE LAS Y LOS RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE
TRAMITE Y CORRESPONDENCIA
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

-«

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA
DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA TLAXCALA PUEBLA KM. 1.5 CENTRO

C.P. 90000 TLAXCALA, TLAXCALA.

TEL. 246465900 EXT. 3708 20N Ho>q F;
| r

archivo@icatlax.edu.mx




J )

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
La gestion eficaz de la informacion se convierte en un reto recurrente por atender dentro de la compleja estructura de

la Gestion Publica; el poder garantizar la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la informacion es uno de
los compromisos sociales que tiene el Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Tlaxcala, siendo asi el
Sistema Institucional de Archivos la columna normativa, operativa, estructural y documental que sustenta la actividad
archivistica del Instituto.

El Directorio del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Departamento de Archivos, se constituye como una
herramienta indispensable en este panorama, ya que concentra y sistematiza informacién crucial sobre la gestion
documental de cada Unidad Administrativa.

Esta herramienta descriptiva ademas de describir la vision Organica-Funcional, se convierte en un estandar que permite
dar complimiento a la normativa en materia de Archivos, marcando la responsabilidad institucional cada una delas Areas
Operativas del SIA.

La virtud de este directorio se encuentra en su capacidad para brindar transparencia y visibilidad sobre los procesos de
gestion documental, permitiendo a los ciudadanos y a las autoridades supervisar y evaluar la adecuacion de las
practicas archivisticas del Instituto.

De esta manera se logra obtener un estandar en los procedimientos administrativos y por ende eficacia y eficiencia en
la presentacion y acceso a la informacién institucional.

El Directorio de las y los responsables del Archivo de Tramite y Correspondencia que conforman al Sistema Institucional
de Archivos (SIA) del Instituto de Capacitaciéon para el Trabajo del Estado de Tlaxcala es una herramienta vital en el
funcionamiento del Departamento de Archivos.
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El Articulo 20 de la Ley de Archivos del Estado Tlaxcala establece que el Sistema Institucional de Archivos (SIA) abarca
registros, procesos, criterios, estructuras y herramientas que impulsan la actividad archivistica, en estricto apego a los
principios de Gestion Documental. Cada Documento de Archivo dentro del Sistema Institucional es meticulosamente

organizado en expedientes, agrupados de manera logica y cronolégica, reflejando con precision la informacion
contenida en ellos, segun las disposiciones legales pertinentes.

El Articulo 21, los elementos que componen el Sistema Institucional de cada Unidad Administrativa: un Area
Coordinadora de Archivos y diversas Areas Operativas, como el Area de correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo
de Concentracién y Archivo Histérico (en caso de existir)

El Articulo 22, refiere que la Coordinacion Administrativa como Sujeto Obligado debe establecer su Archivo de
Concentracion en cumplimiento a las disposiciones legales aplicables.

La Coordinacion Administrativa a través del Departamento de Archivos, requiere la identificacion de las personas
responsables de la administracion de los archivos involucrados, garantizando asi la integridad y eficiencia en la Gestion
Documental.

Este Directorio ofrece una vision detallada de la estructura institucional que respalda la gestion documental, reflejando
el compromiso de cada Unidad Administrativa con la transparencia, el acceso a la informacion y el cumplimiento de las
normativas vigentes en materia archivistica.
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NOMBRE

CORREO
ELECTRONICO

DIRECCION

TELEFONO

i . Area
988 Ahtoie Coordinadora de
| h 5 . . : ; 4 -
Departimenito Morales Che ek archivo@icatlax.edu.m Carr. Tlaxcala- Puebla 246 689 38 58.
de Archivo Ofelia X Ktk e, C Ext. 3708
y Archivo de 9000. Tlaxcala. g
Hernandez s
Concentracion
Popocatl
Apolinar I. : .
. : . ; Antiguo Camino Real S/N
Zahuantitl t|
R - mﬂ%ﬁwm i Oficialia de Q;mnm_wxzmmmm%mh@_nm Int. Jardin Botanico de | 246 689 38 58.
2 z partes e Tizatlan, C.P. 90100, Ext. 3705
g AR Tlaxcala, Tlaxcala
Amador Huerta ;
Jessica Responsable de ARtige Lamine Real 5/H
Unida de Mt P Archivo | rasparencia@icatlax.e | Int. Jardin Botnico de | 246 689 38 58.
Trasparencia ' du.mx Tizatlan, C.P. 90100, Ext. 3730
Cafas ——
Tlaxcala, Tlaxcala
Domingo Responsable de
Cuahutencos Archivo de Antiguo Camino Real S/N thxmmwuwmmmmm.
Departamento Zempoalteca tramite | juridico@icatlax.edu.m | Int. Jardin Botanico de :
Juridico mcmﬁm.Zo Angel Ehlas da X Tizatlan, C.P. 90100, 246 689 3858,
Villalba : Tlaxcala, Tlaxcala
) Tramite Ext. 3729
Gonzalez
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Responsable de

A 24 .
25%%%:3 Archivo de Antiguo Camino Real S/N mxmﬁmwwomw 8
Departamento Tramite. | informatica@icatlax.ed | Int. Jardin Botanico de 3

de Informatica SMM%::O@O el i u.mx ._._AN_mmw_MM_\mn.ﬂ_V.mwww_wo\ 246 639 3858,

Tramite \ . Ext. 3711

Zamora
Lic. Maria Responsable de

Elizabeth Flores Archivo de Antiguo Camino Real S/N i b

BERE, : . T . A s Ext. 3703

Birkecidh Ramos Tramite direccionadministrativa | Int. Jardin Botanico de

Administrativa _,\_mmw_mmzﬂﬂm Enlace de Qlarareri o qﬂwwwmﬂ__w mﬂﬂ_vmwwmu_wp 246 689 3858.

€ Tramite . : Ext. 3710

Cardoso Beas

Fidel Monarca

Responsable de

246 689 3858.

China >3:_<n.u de | | Antiguo n.mB_sm x.m.m_ S/N Ext. 3709
DésdEmento Tramite recursosmateriales@ic | Int. Jardin Botanico de
de R. Materiales il Enlace de atlax.edu.mx NeatiaC P 90100, | basemmaiin
Guadalupe R Tlaxcala, Tlaxcala.
Tramite Ext, 3713
Cruz Meneses
; ¢ Responsable de
Griselda Juarez Al 246 689 3858.
Xochipa Tramite Antiguo Camino Real S/N Ext. 3716
- recursoshumanos@ica | Int. Jardin Botanico de
Degaapan Lizoeth tlax.edu.mx Tizatlan, C.P. 90100
de R. Humanos Monique Enlace de e ._._mxnm_m __._.mxom_m \ 246 689 3858.
Mendoza Tramite : : Ext. 3717
Arteaga
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: , Responsable de
4 ;
S Archivo de Antiguo Camino Real S/N ZABESp AR5k
Manoatl . . : ) y s Ext. 3718
Tramite recursosfinancieros@ic | Int. Jardin Botanico de
RIS Verdnica atlax.edu.mx Tizatlan, C.P. 90100
de R. Financieros ; Enlace de e e JBuee : 246 689 3858.
Altamirano R Tlaxcala, Tlaxcala.
Tramite Ext. 3718
Santos
i Eigasern:. L hep it o Antiguo Camino Real S/N | 246 689 3858.
Direccién de Fernandez Archivo de . . i , . o
P , o direccionplaneacion@i | Int. Jardin Botanico de Ext. 3721
| eaciony o e “ayie catlax.edu.mx Tizatlan, C.P. 90100
Evaluacion Maria Rosita Enlace de T ._._mxnm_‘m +_.mxnm_m : 246 689 3858.
Rivera Vasquez Tramite 4 : Ext. 3722
Héctor Responsable de
Zempoalteca Archivo de controdecalidad@icat! | Antiguo Camino Real S/N 245 BB 3855,
Departamento ' : e Ext. 3725
Santacruz Tramite ax.edu.mx Int. Jardin Botanico de
fie Controide Rocio Leonora Tizatlan, C.P. 90100
Calidad 0.1 Enlace de gk ' | 246 689 3858.
Hernandez i Tlaxcala, Tlaxcala.
5 Tramite Ext. 3725
Garcia
Carlos Adrian wmmoo:.mm_u_m de , . 246 689 3858,
Betancourt Archivo de Antiguo Camino Real S/N Ext. 3724
Gonzalez Tramite deptoplaneacion@icatl | Int. Jardin Botanico de .
Prpdliginenio Fernando ax.edu.mx Tizatlan, C.P. 90100
de Estadistica 5 Enlace de M S, 2 246 689 3858.
Santillan s Tlaxcala, Tlaxcala.
3 Tramite Ext. 3724
Hernandez
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R_ m.ﬂ%mmm xmw“wmn”\ Mcn_.,_mmam Antiguo m,mB_:n w.mm_ S/N | 246 689 3858.
S Feralin g8 Mibitisl Corth Tramite vinculacion@icatlax.ed _3.. _m&_s Botanico de Ext. 3738
N U.mx Tizatlan, C.P. 90100,
Gerardo Rojas Enlace de Waxcala, Taxeala. - - is68n As5
Diaz Tramite Ext. 3736
Antiguo Camino Real S/N
Departamento Wdia ke Responsable de it e ad Int. Jardin Botanico de | 246 689 3858.
de Difusion y Valorl Ramias Archivo de ik Tizatlan, C.P. 90100, Ext. 3737
Concentracion Tramite . Tlaxcala, Tlaxcala.
Ma. Magdalena eiliee do 246 689 3858.
Hernandez Tramite Carr. Tlaxcala- Puebla Ext. 3734
Direccidn Gutiérrez direcciondat@icatlax.e km. 1.5 Centro, C.P.
Técnico du.mx 9000. Tlaxcala.
Académico Responsable de

Yuri Montes de
Oca Saldafia

Archivo de
Tramite

246 689 3858.
Ext. 3732
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Edilberto
Enlace de
Departamento REE Tramite jefaturadat@icatlax.ed Carr. Tlaxcala- Puepla
muan:_no Hernandez ! T km. 1.5 Centro, C.P. | 246 689 3858.
; : : Ext.
P, Elizabeth Tapia wmmuo:.mmc_m de 9000. Tlaxcala xt. 3732
, Archivo de
Hernandez W
Tramite
Daniela F e
Robledo mﬂﬂ_wm ,M,m omcwmwn_ww__ﬂmm%m_mo Carr. Tlaxcala- Puebla mexmﬁmwuwwmwmm_
Departamento Cuellar Emat. km. 1.5 Centro, C.P. :
L apciacon Ricardo RSP | oot diicatin od 20040, Tiaxealp, 246 689 3858,
: . Archivo de
Vazquez Badillo T U.mx Ext. 3735
Tramite
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Unidades de Capacitacion y Accion Movil.

José Luis Responsable Nwmmm% t
Unidad de | Rodriguez Lopez | de Archivo :
Capacitacion uccalpulalpan@icatlax.edu.mx Carr. Mex. -Ver. Km. 73, | Ext. 3740
” g : . Calpulalpan, Tlaxcala. 246 689
Calpulalpan | Ulises Huerta Enlace de 3858
R Trami ;
omero ramite Ext. 3741
Miguel Angel Responsable 225 6RO
. I 3858.
Unidad de | Castro Franco de Archivo Calle Vicente Guerrero | t.i 3745
Capacitacion i O ucchiautempan@icatlax.edu.mx s/n, Guadalupe Ixcotla, me 689
Chiautempan . Enlace de Chiautempan, Tlaxcala.
Cuamatzi Tramite 3858.
Acoltzi Ext. 3743
Fausto 246 689
e Responsable
Unidadde. | 7 Nehiver de Archivo Carr. Huamantla-Benito | 3858
Capacitacion Ll uchuamantla@icatlax.edu.mx widIRz I O Bt 2110
. S San Martin Notario 246 689
Icmgmj.ﬁ_w _/\_m—,ﬁ_gm m_mjm mj_mﬂm Qm ICNSNJ#_N_ Tlaxcala. wmmm
Torres Torres Tramite Ext. wqu
José Alfredo 246 689
g Responsable
Unidad de ez de Archivo ; SER.
... | Montafio uctlaxco@icatlax.edu.mx Carretera Apizaco- Ext. 3752
Capacitacion Tlaxcala Km. 3, Tlaxco, 546 689
Tlaxco Eloisa Morales Enlace de Tlaxcala. sl
Velazque Tramit :
elazquez ramite Ext. 3753
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. 4 246 689
: Javier Sanchez | Responsable
Wit de Morales de Archivo Carretera via corta i
Rapaagion ucsanpablo@icatlax.edu.mx Chiautempan -Puebla, Se
San Pablo del | José Antonio Erideada " v Km. 7, San Pablo del 246 689
Monte Flores Tramite Monte, Tlaxcala. 3858.
Cuatepotzo Ext. 3759
Arturo de Jesus | Responsable 95 ot
% . 3858.
: Saldafia de Archivo
Unidad de Piedras Negras, Tercera | Ext. 3748
Capacitacién | Maria de los uctetla@icatlax.edu.mx Secc. Ocotitla, 90434 246 689
Tetla Angeles Enlace de Tetla, Tlaxcala. Gie
Fernandez Tramite Ext. 3749
Carmona
José Luis Flores | Responsable Nwmmmmm 5
Unidad de | Solis de Archivo . Om.__m zaragoza S/N, :
G nacit 5 uctetlanohcan@icatlax.edu.mx Barrio Santa Cruz, San | Ext. 3750
P Francisco Tetlanohcan, | 246 689
Tetlanohcan | Juan Bartolo Enlace de Tlaxcala. 3858
doval Tramit ;
Sandova ramite Ext 3751
Alejandra 246 689
letigla Sanchez | (esponsable 3858
Unidad de . de Archivo . : Calle Canal de San :
Ciaitatidn Ramirez uctepetitla@icatlax.edu.mx Lucas S/N, Col. San Ext. 3744
P . IR Carlos, Tepetitla de 246 689
.ﬂmﬁmﬁ_ﬁ_m Maria Gomez mﬂ_mﬁm Qm _lmthN%_um_. Tlaxcala. 3858
; Trami :
Sanchez ramite Ext. 3745
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Ivan Hernandez | Responsable s
: R 3858.
Unidad de | Zempoalteca de Archivo Reforma No. 18. San
. ST : : re. Ext. 3754
Capacitacion uczitlaltepec@icatlax.edu.mx Andrés Ahuashuatepec, 546 639
Zitlaltepec | Francisca Isela Enlace de Tzompantepec, Tlaxcala. g
Castillo Rugerio Tramite \
g Ext. 3755
Keirlyn Jael Responsable Nwmmm%m
., .. |Judrez Montiel | de Archivo : Ma. Amparo Viderique de :
Accion Movil ampapalotla@icatlax.edu.mx Sheim S/N, San Buena | Ext. 3756
Papalotla | Crescenciano ey Aventura, Papalotia, 246 689
Mariano Cantor s Tlaxcala. 3858.
Carrillo Ext. 3757
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TLAXCALA.
DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS
CARRETERA TLAXCALA PUEBLA KM. 1.5 CENTRO
C.P. 90000 TLAXCALA, TLAXCALA.
TEL. 246465900 EXT. 3708
archivo@icatlax.edu.mx
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