CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

ESTUDIOS ACADEMICOS

PRIMARIA: BENITO JUAREZ

SECUNDARIA: INSTITUTO FRAY PEDRO DE GANTE

PREPARATORIA: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE TLAXCALA
LICENCIATURA: CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
NOMBRE DE LA INSTITUCION: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TLAXCALA

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA: GUTIERREZ TELLO Y CIA SA DE CV
DIRECCION: DAKOTA 423 COL. NAPOLES CP 03810 CDMX
NOMBRE DE EX JEFE INMEDIATO: VICENTE GUTIERREZ




PUESTO QUE DESEMPEN®: DEPTO. DE COMPRAS
ACTIVIDADES:

COTIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES
COMPRAS NACIONALES E INTERNACIONALES
GESTION DE FACTURAS

DISENO DE BASES DE DATOS

MANEJO DE CARTERA DE PROVEEDORES
REVISION DE FACTURAS

SEGUIMIENTO DE PAGO DE FACTURAS

MANEJO DE CAJA CHICA

MANEJO DE INVENTARIOS

INSTITUCION: SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL ESTADO DE
TLAXCALA

DIRECCION: CALLE XICOHTENCATL ESQ. LARDIZABAL COL. CENTRO, C.P. 90000
NOMBRE DE EX JEFE INMEDIATO: ALBERTO MARTIN PEREA MARRUFO

PUESTO QUE DESEMPENO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

ACTIVIDADES:

GESTION DE CAPACITACIONES

CARGA DE FRACCIONES EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
CARGA DE INFORMACION EN PLATAFORMAS DEL ESTADO

COORDINADOR DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

GESTION DE SID EN EL CONGRESO DEL EDO DE GUANAJUATO

ENLACE ANTE LA SEGOB Y LA CGPI




EXPERIENCIA EN PAQUETERIA DE OFFICE:

EXCEL

WORD

OUTLOOK

POWER POINT

MANEJO DE LA PAQUETERIA SIMILAR UBICADA EN PLATAFORMA GOOGLE




