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Especificaciones para el préstamo y uso de Unidad mévil

Los siguientes puntos deben ser debidamente aplicados para el buen uso, conservacion y cumplimiento de
objetivos del ICATLAX:

La Unidad Movil sera prestada a cada Municipio a través de las Unidades de Capacitacion del ICATLAX por un
periodo de 18 0 24 meses de acuerdo a la Especialidad de Computacién o Confeccion de Ropa respectivamente.

Para realizar la entrega — recepcion del Aula Moévil el Director de la Unidad de Capacitacién debe acompaniar al
personal del Departamento de Recursos Materiales del Instituto para hacer la revision de los bienes incluidos
en dicha unidad, ademas de las condiciones de la misma.

La Unidad de Capacitacion debe asegurar de que el lugar del Municipio o Localidad en donde se va a ubicar el
Aula Movil tenga el perimetro suficiente ademas de tenerla debidamente salvaguardada. Asimismo, se debe
considerar el area a transitar debido a las dimensiones del aula mévil (12 m X 4 m), para lo cual debe trazar y
verificar el espacio de la carretera, camino y calles correspondientes para llegar al lugar designado.

La Unidad de Capacitacion debe mantener el Aula Moévil limpia, ademas de dar un buen uso al equipo y
mobiliario.

El Director de la Unidad de Capacitacién junto con las Autoridades debe asegurar el debido resguardo de la
Unidad Mévil y su mobiliario. En caso de mover la Unidad sin permiso y hacer mal uso del equipo y mobiliario le
sera retirada, ademas de cubrir el importe de los dafos.

Cuando el equipo o mobiliario presente alguna falla se debe notificar a la Direccién Administrativa del Instituto,
por consiguiente, los bienes no deben ser utilizados, ademas de que por ninglin motivo se debe abrir o intentar
reparar la falla, por lo que, si se detecta alguna irregularidad en los bienes muebles, sera responsabilidad del
Plantel, ademas de cubrir el importe del dafio.

El Instituto designara personal del Departamento de Recursos Materiales para supervisar la Unidad Moévil, por
lo que la Unidad de Capacitacién debera apoyar en la realizacion de la actividad.

La Unidad Movil y su mobiliario solo sera trasladado por personal autorizado del Instituto (Personal designado
por el Departamento de Recursos Materiales) y la Unidad, para lo cual el Director del Plantel debera realizar la
solicitud de traslado con 5 dias habiles de anticipacion, especificando el motivo y nuevo lugar designado.

Cuando la Unidad Movil sea retirada de un Municipio o Localidad, la Unidad de Capacitacion debe asegurar las
condiciones para el traslado (Revisar condiciones de llantas).

La Unidad de Capacitacién debe entregar una copia simple del Contrato de Comodato debidamente requisitado
al Departamento de Recursos Materiales, teniendo quince dias naturales a partir de la entrega del Aula Mévil.

Reportar trimestralmente al area de Recursos Materiales los cursos brindados en el aula moévil (enero, abril, julio
y octubre).
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Especificaciones para el préstamo y uso de Unidad mévil

Los siguientes puntos deben ser debidamente aplicados para el buen uso, conservacion y cumplimiento de
objetivos del ICATLAX:

La Unidad Movil sera prestada a cada Municipio a través de las Unidades de Capacitacion del ICATLAX por un
periodo de 18 0 24 meses de acuerdo a la Especialidad de Computacion o Confeccién de Ropa respectivamente.

Para realizar la entrega — recepcion del Aula Movil el Director de la Unidad de Capacitacién debe acompaiiar al
personal del Departamento de Recursos Materiales del Instituto para hacer la revision de los bienes incluidos
en dicha unidad, ademas de las condiciones de la misma.

La Unidad de Capacitacién debe asegurar de que el lugar del Municipio o Localidad en donde se va a ubicar el
Aula Movil tenga el perimetro suficiente ademas de tenerla debidamente salvaguardada. Asimismo, se debe
considerar el area a transitar debido a las dimensiones del aula mévil (12 m X 4 m), para lo cual debe trazar y
verificar el espacio de la carretera, camino y calles correspondientes para llegar al lugar designado.

La Unidad de Capacitacién debe mantener el Aula Moévil limpia, ademas de dar un buen uso al equipo y
mobiliario.

El Director de la Unidad de Capacitacion junto con las Autoridades debe asegurar el debido resguardo de la
Unidad Movil y su mobiliario. En caso de mover la Unidad sin permiso y hacer mal uso del equipo y mobiliario le
sera retirada, ademas de cubrir el importe de los dafios.

Cuando el equipo o mobiliario presente alguna falla se debe notificar a la Direccién Administrativa del Instituto,
por consiguiente, los bienes no deben ser utilizados, ademas de que por ningtin motivo se debe abrir o intentar

reparar la falla, por lo que, si se detecta alguna irregularidad en los bienes muebles, sera responsabilidad del
Plantel, ademas de cubrir el importe del dafio.

El Instituto designara personal del Departamento de Recursos Materiales para supervisar la Unidad Mévil, por
lo que la Unidad de Capacitacion debera apoyar en la realizacién de la actividad.

La Unidad Movil y su mobiliario solo sera trasladado por personal autorizado del Instituto (Personal designado
por el Departamento de Recursos Materiales) y la Unidad, para lo cual el Director del Plantel debera realizar la
solicitud de traslado con 5 dias habiles de anticipacion, especificando el motivo y nuevo lugar designado.

Cuando la Unidad Moévil sea retirada de un Municipio o Localidad, la Unidad de Capacitacion debe asegurar las
condiciones para el traslado (Revisar condiciones de llantas).

La Unidad de Capacitacion debe entregar una copia simple del Contrato de Comodato debidamente requisitado
al Departamento de Recursos Materiales, teniendo quince dias naturales a partir de la entrega del Aula Movil.

Reportar trimestralmente al area de Recursos Materiales los cursos brindados en el aula mévil (enero, abril, julio
y octubre).
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Especificaciones para el préstamo y uso de Unidad mévil

Los siguientes puntos deben ser debidamente aplicados para el buen uso, conservacion y cumplimiento de
objetivos del ICATLAX:

La Unidad Movil sera prestada a cada Municipio a través de las Unidades de Capacitacion del ICATLAX por un
periodo de 18 0 24 meses de acuerdo a la Especialidad de Computacion o Confeccion de Ropa respectivamente.

Para realizar la entrega — recepcion del Aula Mévil el Director de la Unidad de Capacitacién debe acompariar al
personal del Departamento de Recursos Materiales del Instituto para hacer Ia revisién de los bienes incluidos
en dicha unidad, ademas de las condiciones de la misma.

La Unidad de Capacitacién debe asegurar de que el lugar del Municipio o Localidad en donde se va a ubicar el
Aula Movil tenga el perimetro suficiente ademas de tenerla debidamente salvaguardada. Asimismo, se debe
considerar el area a transitar debido a las dimensiones del aula mévil (12 m X 4 m), para lo cual debe trazary
verificar el espacio de la carretera, camino y calles correspondientes para llegar al lugar designado.

La Unidad de Capacitacién debe mantener el Aula Mavil limpia, ademéas de dar un buen uso al equipo y
maobiliario.

El Director de la Unidad de Capacitacion junto con las Autoridades debe asegurar el debido resguardo de la
Unidad Movil y su mobiliario. En caso de mover la Unidad sin permiso y hacer mal uso del equipo y mobiliario le
serd retirada, ademas de cubrir el importe de los darios.

Cuando el equipo o mobiliario presente alguna falla se debe notificar a la Direccion Administrativa del Instituto,
por consiguiente, los bienes no deben ser utilizados, ademas de que por ningun motivo se debe abrir o intentar
reparar la falla, por lo que, si se detecta alguna irregularidad en los bienes muebles, sera responsabilidad del
Plantel, ademas de cubrir el importe del dafio.

El Instituto designara personal del Departamento de Recursos Materiales para supervisar la Unidad Mévil, por
lo que la Unidad de Capacitacion debera apoyar en la realizacion de la actividad.

La Unidad Mévil y su mobiliario solo serd trasladado por personal autorizado del Instituto (Personal designado
por el Departamento de Recursos Materiales) y la Unidad, para lo cual el Director del Plantel debera realizar la
solicitud de traslado con 5 dias habiles de anticipacién, especificando el motivo y nuevo lugar designado.

Cuando la Unidad Mévil sea retirada de un Municipio o Localidad, la Unidad de Capacitacién debe asegurar las
condiciones para el traslado (Revisar condiciones de llantas).

La Unidad de Capacitacién debe entregar una copia simple del Contrato de Comodato debidamente requisitado
al Departamento de Recursos Materiales, teniendo quince dias naturales a partir de la entrega del Aula Mévil.

Reportar trimestralmente al area de Recursos Materiales los cursos brindados en el aula mévil (enero, abril, julio
y octubre).
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